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Bürokraft w/m/d
Wir bieten Ihnen eine Anstellung in Vollzeit für den Beruf als Bürokraft (m/w/d) in
unserem 1955 gegründeten Familienunternehmen an.

Unser Geschäft setzt sich aus zwei Schwerpunkten zusammen: Zum einen aus
unserem hochwertigen Einrichtungshaus und zum anderen aus unserer
hauseigenen Polstermanufaktur. Als Teil unseres Teams arbeiten Sie mit
hochwertigsten Produkten und Materialien im Herzstück unseres Unternehmens.

Tätigkeiten und Vertragsrahmen

Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben
Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Kunden und Partnern
Mitarbeit an der Entwicklung von Konzepten zur Verbesserung der
Arbeitsstruktur
Laufzeit: nach Absprache
Beginn: Sofort
Standort: Office Zimmermanns Kreatives Wohnen, Rheindahlener Str. 14,
41189 Mönchengladbach

Was wir bieten

Praxisorientiertes Arbeiten mit Einbindung in die alltägliche
Unternehmensstruktur
Unterstutzüng durch ein kompetentes und freundliches Team
Flexible Arbeitszeiten
Kostenlose Getränke (warm und kalt)
Moderne Arbeitsplätze
Gute öffentliche Verkehrsanbindung

Was wir erwarten

Eine abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation
Mehrjährige Berufserfahrung
Eigenständiges & zuverlässiges Arbeiten
Sicherer Umgang in der Bedienung von MS-Office
Hygienisches Auftreten
Teamfähigkeit

Was Vorteile bringen kann

Kenntnisse im Umgang mit Adobe Creative Cloud
Kenntnisse im Umgang mit dem CRM- und ERP-System WeClapp
Führerschein
Vorwissen im Bereich der Innenarchitektur, der Raumausstattung oder
Einzelhandels im Bereich Interior Design

Wie es dann weitergeht

Arbeitgeber
Zimmermanns kreatives Wohnen

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Rheindahlener Straße 14, 41189,
Mönchengladbach-Wickrath, NRW,
Deutschland
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Nach Sichtung Ihrer Unterlagen laden wir Sie gegebenenfalls zu einem
Vorstellungsgespräch in unseren Showroom ein. In einem persönlichen Gespräch
erörtern wir mit Ihnen, ob Sie zu uns und vor allem wir zu Ihnen passen.

Wir behalten uns vor, Sie vor Beginn Ihrer Tätigkeit zum Probearbeiten über einen
vorab mit Ihnen abgesprochenen Zeitraum einzuladen. Dies dient dazu, unseren
Betrieb, die Arbeitsabläufe und das Team kennenzulernen.

Für alle weiteren Fragen rundum Ihre Tätigkeit in unserem Hause oder unser
Unternehmen können Sie uns jederzeit telefonisch, per Mail oder auch gerne
persönlich kontaktieren. Unsere Telefonnummer sowie Ihren direkten
Ansprechpartner finden Sie untenstehend.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ansprechpartner:
Herr Fabian Spiecker
fs@zimmermanns.de
Tel. (Durchwahl): 02166 98972-10

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

Zimmermanns kreatives Wohnen Kreatives Wohnen seit 1955
https://www.zimmermanns.de

mailto:fs@zimmermanns.de
tel:+4921669897210
http://www.tcpdf.org

